Linsstyrelsen
Visterbotten

Manual for att s6ka Bygdemedel med
Tillvaxtverkets e-tjanst: Min Ansokan

Avsandaren for dokumentet ar Lansstyrelsen Vasterbotten. Anvand i
forsta hand webblasaren Google Chrome.

Logga in

For att anvanda Tillvaxtverkets ansokningstjanst Min ans6kan maste
du logga in. Det kan du gora langst upp till hoger pa sidan. Valj
anvandarnamn och skapa ett konto, om du inte har ett sedan
tidigare. Det gar ocksa bra att logga in med bank-ID. Den som gor
ansOkan maste dock vilja en inloggningsmetod, antingen
anvandarkonto eller bank-ID, detta for att det bara gar att ha en e-
postadress per konto.

Numera ar det av sakerhetsskal bara den som gjorde ansdkan som
kan dela behorighet for arendet. Nedan finns en lank till
Tillvaxtverkets film for hur man delar ett arende. Den som gjorde
ansokan (kontohavaren) maste dela behdrighet om nagon mer ska ha
tillgang till arendet, till exempel for att ansoka om utbetalning. Vi
rekommenderar att minst tva personer har tillgdng for att minska
sarbarheten. Den person som ska tilldelas behorighet maste ha
skapat en anvindare i "Min ansokan” (om denne inte redan har en).

Filmen pa Youtube
Dela projektarenden med flera anvandare i Min ansokan

Information fran Tillvaxtverket:

Dela ansokan - for projektmedel och - NypsCentralen



http://www.google.com/chrome
https://nypscentralen.tillvaxtverket.se/nyheter/nyhetsarkiv/2024-02-20-dela-ansokan---for-projektmedel-och-foretagsstod

Valj sedan rutan: Soker du projektfinansiering, den lilla lila rutan
till hoger under vindkraftverken.

Soker du stod till ditt foretag? Soker du projektfinansiering?

Du som vill starta ett féretag eller utveckla ditt befintliga foretag har méjlighet att Nationell- och EU-finansiering och medfinansiering till ditt projekt. Projekten som far
so6ka finansiellt stéd om du har svart att fa ihop finansieringen pa den privata stod ska bidra till regional utveckling eller ett mer 6ppet och sékert Europa.
marknaden.

Valj sedan organisation dar du soker finansiering. Till hoger valjer ni
organisation genom att trycka pa pilen och en rullgardin rullas ned.
Valj Lansstyrelsen Vasterbotten.

SOk projektfinansiering

Har kan du séka om projektfinansiering hos Tillvaxtverket, Interreg, Migrationsverket,
Polismyndigheten och Sveriges regioner. Vilken organisation énskar du séka finansiering
hos?

Vilj organisation

56k eller val) hd ‘

Observera att det ar ytterst viktigt att valja ratt organisation, om
inte kommer ansokan inte fram till Lansstyrelsen och kommer
sannolikt inte med i drets utlysning.

Skapa sedan ansokan i aktuell utlysning, i exemplet pa bilden visas
bygdemedel sommarutlysning 2025. Klicka pa rubriken: Bygdemedel
sommarutlysning 2025. Ansokningsperioden for investeringar med
medfinansiering med bygdemedel i Vasterbotten i kommunerna
Bjurholm, Lycksele, Mal4, Norsjo, Ume3, Vindeln, Vinnis och Asele,
ar oppen fran och med 15 maj till och med 31 augusti 2025.



Bygdemedel sommar 2025

Ansakningsperioden for investeringar med
medfinansiering med bygdemedel | Vasterbotten
i kommunerna Bjurholm, Lycksele, Mala, Norsjg,
Umeé, Vindeln, Vannas och Asele, ar ppen fran
och med 15 maj 2025 till och med 31 augusti
2025.

(3 Sista ansokningsdatum
2025-08-31

Tryck sedan pa Skapa ansokan, till vanster i skarmbilden ovan och
en ny ruta kommer upp. Tryck sedan pa den lilla pilen till hoger mitt
i skarmbilden och vilj "Skapa nytt projekt” langst ner i rullgardinen.
Namnge darefter projektet i den nedersta raden i nasta skarmbild
som kommer upp. Det ar bra om namnet sager ndgot om vad
projektet handlar om.

Skapa ansdkan X

Valj projekt

@ Visa info

Vilj v

SOk fram er organisation med namn eller organisationsnummer
genom att skriva in det i rutan i skarmbilden. Klicka sedan pé den lila
rektangeln med er organisation som kommer upp automatiskt.



Sokande

S6k pa féretagets namn eller organisationsnummer

Hittar du inte din organisation? Sék pa hela organisaticnsnumret sé gér vi en férdjupad
sdkning.

Féretagets namn eller organisationsnummer

Ni kommer att hitta olika rubriker i vinster marginal. Efter varje
rubrik ar det viktigt att trycka pd sparaknappen i hornet uppe till
hoger. Vi kommer nu att gé igenom rubrikerna till vinster en och en:

Sokande

Valj arbetsstalle om ni har mer an ett. Om inte behoéver ni inte gora
nagot.

Sedan kommer ni automatiskt fram till dar ni skall fylla i om ni ar
aktiva i momsregistret och om organisationen omfattas av LOU
(Lagen om offentlig upphandling). Endast offentliga verksambheter,
som till exempel kommuner, omfattas av LOU. Spara. Valj sedan
samverkanspartner i marginalen till vanster.

Samverkanspartner

Om ni har en samverkanspartner skall denna anges. Det ar dock
ovanligt i bygdemedelsprojekt. Om ni inte har ndgon
samverkanspartner ga vidare till nasta rubrik i vanstermarginalen.
Vid tveksamhet kontakta Lansstyrelsen.

Betalningssatt

Valj typ och skriv in kontouppgifter. Observera att kontot maste sta
pa féreningen.

Projektinformation
Vilket eller vilka problem vill projektet 16sa? Beskriv syftet med
projektet. Vad saknas, behover utvecklas, forandras eller 16sas?



Sammanfattande beskrivning till
Projektbanken

Beskriv projektet kort och enkelt. Beskriv projektet utifran foljande
punkter: Vilket eller vilka problem projektet ska 16sa, mal under och
efter projekttiden och kort beskrivning av projektets aktiviteter. Om
ni beviljas bygdemedel kommer texten att visas i Projektbanken. Det
ar en offentlig webbplats dar allmanheten och media kan lasa
sammanfattningen. Rekommenderat antal tecken ar hégst 1000
tecken.

Vilken eller vilka ar projektets malgrupp eller

malgrupper?
Redogor for projektets malgrupper, kom ihag eventuella indirekta

malgrupper.

Vad férvantar ni er att projektets planerade
aktiviteter ska leda till for malgruppen pa kort

sikt?
P4 kort sikt -vilka utfall hos malgruppen ska projektet leda till,

exempelvis en upprustad samlingslokal, fler ungdomar i
idrottsverksambhet, eller tillgangliga vandringsleder.

Vilka effekter hos malgruppen eller i samhallet

forvantar ni er att projektet uppnar pa lang sikt?
Effekter pé lang sikt, s& kallade effektmal, uttrycker det resultat som
uppstar nar malgruppen for aktiviteterna anvander sig av projektets
resultat. I de exempel som vi presenterat skulle det kunna vara mer
aktiviteter i samlingslokalen och en bittre sammanhallning i byn, en
utokad och halsoframjande ungdomsverksamhet eller en battre
tillganglighet for personer med funktionsvariation och 6kad lokal
turism.

Syftet med denna fraga kan sigas vara att motivera varfor projektet
behover genomforas.

Hur ska projektet organiseras och styras?

Om nodvandigt beskriv hur projektet ska bedrivas. Tillsatter ni en
projektledare? Vem har hand om ekonomin? Ska ndgon konsult anlitas?
For smé och mindre komplexa projekt kan fragan hoppas éver. Dock
maste ni skriva ndgot i faltet, till exempel en punkt.



Hur ska projektet avgransas fran ordinarie

verksamhet?
Det ar viktigt att projektet tillfér nagot utdver ordinarie verksamhet.
Beskriv pa vilket satt projektet inte inryms i er ordinarie verksamhet.

Hur ar hallbarhetsaspekter integrerade i
projektet?

Beskriv om ni har arbetat eller arbetar med hallbarhetsaspekter
(som miljo, jamstalldhet och mangfald) i planering, och uppféljning
av projektet. Tank pa att till exempel energibesparande atgarder
bidrar till en hallbar miljo, och att mangfald utéver kulturell
mangfald aven kan handla om bland annat funktionsvariation och
alder.

Om héllbarhetsaspekter inte alls ar integrerade kan ni hoppa 6ver
fragan, dock maste ni skriva nagot i faltet, till exempel en punkt.

| vilken kommun ska projektet genomféras?
Klicka pa Valj geografiskt omrade ldngst ner till vianster i skarmbilden.
Klicka sedan pa den lilla trekanten till vanster om en tom rutan och dar
det star Sverige och ni far upp foljande bild. Klicka pa pilen framfor
Vasterbotten. Det ar viktigt att ni inte glommer att valja kommun.



Endast en kommun skall vara vald nar ni ar klara. I fallet nedan ar
Bjurholm vald.

Vilj geografiskt omrade x

* Sverige

» Stockholm
Uppsala
Sodermanland
Ostergatland
Jank&ping
Kronoberg
Kalmar
Gotland
Blekinge
Skane
Halland
Vastra Gétaland
Varmland
Orebro
Vastmanland
Dalarna
Gavleborg
Vasternorrland

lamtland
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Vasterbotten
Mordmaling
Vindeln
Robertsfors
Morsjé
Mala
Storuman
Sorsele

Darotea
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Aktivitetsplan

Ni har normalt tre ar pa er att genomfOra investeringen. Skriv in
startdatum som ar det datum ni skickar in ansokan. Valj sedan
slutdatum tre ar efter startdatum till exempel 2028-06-30 om
startdatum ar 2025-06-17. Fyll i samma datum for varje aktivitet, det
vill siga projektets startdatum och slutdatum. Fyll ocksé i kostnad
for varje aktivitet.



Budget

Sedan ar det dags att skapa en budget for 2025. Tryck pé Skapa budget
och 2025 ar forvalt. (Projektperioden dr dnda tre ar).

I Hantera budaetar X I

Kostnader 4 Ligg till kostnadsslag

Kostnadsslag ~ Stang 2024

Kostnader

~ Investeringar, materiel och lokaler + 100 000 kr
‘ Varmepump ‘ a ‘ 160 000

Summa kostnader 100 000 kr
Summa faktiska kostnader 100 000 kr
Summa totala kostnader 100 000 kr

Borja med att lagga till kostnaderna for att genomfora projektet.
Klicka Lagg till kostnadsslag till héger nistan i mitten pa
skarmbilden. Inom bygdemedel anvander vi endast kostnadsslaget
Investeringar, material och lokaler. Anvand inga punkter eller
komman nar ni skriver in beloppen. Kostandsspecifikation skrivs in
till vanster och kostnaden till hoger. En rad for varje investering.

Vilj sedan medfinansiering. Valj lagg till finansiar i mitten pa
skarmbilden till héger och en ny rullgardin kommer upp pa
skarmbilden. Klicka pa pilen till hoger i skarmbilden. Valj dar privat
kontantfinansiering. Skriv sedan in er féorenings namn i mittersta
raden som finansiar. I rutan langst ner skriver ni in en kort
beskrivning av projektet vilken utgér en sammanfattning av
kostandsspecifikationerna under kostnader.



Om det enda stod ni soker for ert projekt ar bygdemedel. Skriv in
10% av kostnaderna i mitten pa skarmbilden till héger. Spara, och vi
kommer att se sokt belopp bygdemedel och total finansiering. Om
flera finansiarer utover Lansstyrelsen och ni sjalva finansierar

Medfinansiering

(© Visa info

Finansiar
Privat kontantfinansiering

Var forening IF .
® @

Egen finansiering

Totalt

Total privat finansiering

Summa medfinansiering

Stod

Finansiering

Sokt stod
Stod och finansiering

Total finansiering

projektet kontakta Lansstyrelsen sa hjalper vi er.

Forskott

For projekt som beviljats bygdemedel med minst 30 000 kronor kan
forskott med 33% av beslutat belopp beviljas. Forskott kan aldrig

Férskottsutbetalning

Ansdkan om férskottsutbetalning

®)a ONgj

Skt forskotthelopp 6

Motivering

0/4000

uppga till annat belopp. Kryssa i Ja i den runda ringen till vanster i
skarmbilden och skriv in sokt belopp péa den forsta raden. Ni behover
inte motivera er ansokan om forskott da alla sokande har samma
rattigheter. Fyll i en punkt i rutan langst ned.

Dokument

Har finns mojlighet att ladda upp och skicka in bilagor, till exempel.
Obligatoriska bilagor ar: protokoll som visar vem eller vilka som tecknar
firman, senaste verksamhetsberattelse, senaste resultat och

2024

16 eee

10 000 kr

10 000 kr

10 000 kr

2024

9@ 008 kr

2024

100 209 kr



balansrakning, senaste revisionsberattelse, signeringsunderlaget och
stadgar.
Valj Lagg till dokument

(]

Inga dokument tillagda

+ Ldgg till filer

genom att klicka i rutan i mitten pa sidan dar det star lagg till filer.
Tryck sedan uppe till vanster och lagg till dokumenten genom att
soka upp dem pé er dator. Ni kan lagga till alla handlingar samtidigt.
Sluta med att trycka langst uppe till hoger pa knappen lagg till filer.
Glom inte att spara hogst upp till hoger pa skarmbilden.

Mina kontakter

Lagg till kontaktpersoner genom att klicka mitt pa skarmen. Vi
rekommenderar att ni anger minst tva kontakter. Observera att det
inte racker med att ldgga till ndgon som kontaktperson for att denne
ska fa behorighet i arendet. For att dela behorigheter, se sidan 1. P4
oversta raden fyller ni i for och efternamn. Pa andra raden valjer ni
roll genom att klicka pa pilen i rullgardinen till hoger i skarmbilden.
P4 nasta rad skall ni fylla i namnet p4 den organisation ni
representerar. Pa den fjarde och femte raden fyller ni i telefon och
mobiltelefon. P4 rad sex, skriv in er e-postadress. Tryck sedan langst
ner till hoger i rutan pa O.K.

Skicka in anso6kan

Nu kan du skicka in ansokan. Om du vill kontrollera att ansokan ar
fullstandig kan du vélja Validera ansokan forst, dé far du veta vad som
eventuellt saknas. Validera gor du genom att trycka pa den lilla



knappen under den lila knappen till vinster nastan langst ner pa
skarmbilden.

Valj Skicka in ansokan. Du far da upp denna ruta. Om du som

Skicka in ansokan om stod X

Signera ansékan med BankID

Jag ska inte signera ansékan / Jag saknar BankID v

Avbryt Signera med BankID och skicka in

registrerar ansokan ar firmatecknare och har ratt att teckna firman
ensam kan du valja att signera med bank-ID och skicka in ansdkan.
Tryck da pé den lila knappen langst ner till hoger i rutan pa
skarmbilden. Annars valjer du "Jag ska inte signera ansokan i
rullgardinen som 6ppnas genom att trycka pa den lilla pilen i mitten
pa rutan. Dar star: Jag saknar bank-ID”. Nar ni valt jag saknar bank-
|

Skicka in ansokan om stod X

Signera ansdkan med BankID

Jag_ska inte signera ansékan / Jag saknar BankID ~

Om ni &r flera som ska signera ansékan eller om du inte &r behérig firmatecknare
kan ni komplettera ansdkan med ett signeringsunderlag.

Skicka in

Signeringsunderlaget dr tillgdngligt ndr du skickat in ansdkan.

Avbryt Signera med BankID och skicka in

| |
ID kommer en ny ruta upp. Valj skicka genom att trycka i den lilla

rutan till vanster i rutan som kom upp sa far du tillgang till ett
signeringsunderlag som ska undertecknas av den eller de som ar
firmatecknare.

Valj Skriv ut signeringsunderlag i mitten i rutan pa skarmbilden.




Ansdkan inskickad men inte signerad

Skriv ut signeringsunderlag

For att vi ska kunna fatta beslut i ditt drende maste du skriva ut signeringsunderlaget och
skicka in. Du kan skicka in underlaget som en komplettering till ditt drende. Lénken till
kompletteringar hittar du via ditt drende i Mina sidor.

& Skriv ut signeringsunderlag

Vad hander nu?

Nar du kompletterat din ansékan med signeringsunderlaget kommer vi att handldgga din
ansokan. Har vi nagra fragor kontaktar vi dig.

€ Mina sidor

Vilj Ladda ner ifylld pdf, och spara ner den pa din dator.
Signeringsunderlaget ska skrivas under av firmatecknare och skickas
in till Lansstyrelsen Vasterbotten. Skicka helst ett inskannat
signeringsunderlag via e-post, vasterbotten@lansstyrelsen.se, men
det gir aven bra att skicka med post till Lansstyrelsen Vasterbotten,
901 86 Umea.

Slutligen, det ar endast kompletta ansOkningar som bereds till
beslut.

Lycka till, och tveka inte att kontakta oss pa Lansstyrelsen om ni har
nagra fragor!

Kontaktuppgifter till Lansstyrelsen

Kontakta oss via e-post vasterbotten@lansstyrelsen.se, postadress
Lansstyrelsen Vasterbotten, 901 86 Ume3, eller ring var vixel 010-225
40 00.

Var webbadress ar lansstyrelsen.se /vasterbotten.
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